








Zamość, grudzień 2008


       SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWNIENIA ( SIWZ )





         Nr BM2 – 12/2008

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 14 000 EURO, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów zawartych w regulaminie wydatkowania środków publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14000 EURO (Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 327/08 Prezydenta Miasta Zamość z dnia 17.01.2008r.)

1. NAZWA ( FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:


BURSA MIĘDZYSZKOLNA NR 2, ul. SZCZEBRZESKA 41, 22-400 ZAMOŚĆ

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWNIENIA.

  
Na przedmiot zamówienia składa się dostawa artykułów piekarniczych potrzebnych do     prowadzenia stołówki w Bursie Międzyszkolnej Nr 2 w Zamościu dla młodzieży ze szkół ponadgimnazjalnych w okresie roku szkolnego zamieszkałych w Bursie, a w okresie wakacji dla kwaterowanych grup zorganizowanych.

2.1 Nazwa zamówienia nadana przez Zamawiającego: ,,Dostawa artykułów piekarniczych w okresie 07.01.2009. - 31.12.2009.”

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 


 Realizacja zamówienia od 07.01.2009. do 31.12.2009. – sukcesywnie zgodnie ze  
  zgłoszonymi na konkretny dzień potrzebami Zamawiającego.

4. MIEJSCE WYKONANIA DOSTAW PRZEZ DOSTAWCĘ.

            Bursa Międzyszkolna Nr 2, Zamość, ul. Szczebrzeska 41 

5. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW.


O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się ( Wykonawcy) Dostawcy, 
którzy:

 I. Spełniają poniższe warunki:

a) 
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

b)
posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia.

d) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie zaistnienia przesłanek określonych w art. 24 Prawo Zamówień Publicznych

II.
Spełniają następujące warunki szczegółowe:

a) 
Dostawca musi dostarczyć formularz ofertowy oraz formularz cenowy z czytelnie 
uzupełnionymi wszystkimi pozycjami,  podpisane i opieczętowane.

b) 
Łączna wartość netto i brutto z formularza cenowego musi być spójna ( równa ) 
z      wartością podaną przez Dostawcę w ,,OFERCIE” / druk wzoru ”Oferty” w załączeniu/.

c) 
Dostawca musi dostarczyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w 
Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia – wyszczególnione w punkcie 9.

6. 
WARUNKI I ZASADY REALIZACJI ZAMÓWIENIA

a) 
Zamówienie będzie realizowane na zasadach i warunkach określonych w SIWZ, a w 
szczególności w oparciu o opis przedmiotu zamówienia i projekt umowy będący 
integralną częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

b) 
Zgodnie z ofertą Dostawcy oraz z integralną częścią oferty tj. wypełnionym 
formularzem cenowym, Zamawiający będzie dokonywał zamówień i płatności.

7.
OPIS CZĘŚCI ZAMÓWNIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA 
SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH.


Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

      Ocena będzie polegała na porównaniu ofert (łącznie z formularzem cenowym).

8. 
OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH, oraz 
minimalne warunki jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający 
dopuszcza  ich składania. 


Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

9. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy ( Dostawcy) w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:


Wykonawcy muszą dostarczyć następujące dokumenty:

9.1.  Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

9.2. Oferta wraz z formularzem cenowym  na dostawy  z wypełnionymi wszystkimi   pozycjami cenowo-ilościowymi

9.3.  Oświadczenie o akceptacji treści przedłożonego  przez Zamawiającego ”Projektu Umowy” na dostawę  bądź podpisuje projekt przesłanej umowy przez upoważnione osoby  i dostarcza z kompletem materiałów Zamawiającemu.

9.4. Oświadczenie o zapoznaniu się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 
       (zawarte w formularzu ofertowym).

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI (DOSTAWCAMI), oraz przekazywanie oświadczeń 

i dokumentów.

10.1. Wykonawca może przekazywać Zamawiającemu informacje, oświadczenia oraz 
dokumenty:

- 
pocztą, przesyłką kurierską

- 
osobiście do Sekretariatu Bursy Międzyszkolnej Nr2 w Zamościu mieszczącej się w 
siedzibie Zamawiającego.

10.2.  Zamawiający będzie przesyłał zawiadomienia, informacje i inne np. ( oświadczenia)    w 
pierwszej kolejności telefonicznie oraz pod wskazany numer faxu. Zamawiający 
wiążące zawiadomienia będzie wywieszał na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie oraz    
przesyłał pocztą pod wskazany adres w ofercie do Dostawcy.

11. WYJAŚNIENIE I MODYFIKACJA SIWZ.

11.1 Wykonawca (Dostawca) może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie SIWZ, 
  przesyłając treść zapytania pisemnie.


  Treść wyjaśnienia zostanie przesłana wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali 
  
  SIWZ.

11.2 Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców (Dostawców).

11.3 W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, 
  przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ, zgodnie z 

  zasadami wskazanymi w art. 38 Prawa Zamówień Publicznych.

12. WSKAZANIE OSÓB DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.


Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami ( Dostawcami) są:


Mirosław Chadam tel. (084) 638-39-56


oraz pod nr tel/ fax (084) 641-24-86 w siedzibie Zamawiającego.

13. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.


 Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

14. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.


Wykonawca ( Dostawca ) jest związany ofertą przez 30 dni.


Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. 

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

15.1 Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

15.2 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

15.3 Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej SIWZ.

15.4 Wykonawca obowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami SIWZ w 
  tym formularza cenowego.


  Formularz cenowy musi zawierać wszystkie ceny i wartości na zamieszczone    
  pozycje.

       Brak wyceny jakiejkolwiek pozycji świadczy, że Dostawca nie jest w stanie 
 
 zrealizować dostaw. Taką ofertę Zamawiający odrzuca.

       Ponadto Wykonawca ( Dostawca) musi dołączyć dokumenty wymienione w  SIWZ.

15.5 Ofertę należy złożyć w języku polskim z zastosowaniem formy pisemnej pod  
 
  rygorem nieważności.

15.6 Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę (Dostawcę) lub upoważnionego 
 
  przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje 
 
  pełnomocnik, do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo, określające zakres umocowania. 

15.7 Osoba podpisująca ofertę musi złożyć:

15.7 a) podpisy na wszystkich stronach oferty w oświadczeniach.

15.7 b) parafy na załącznikach do oferty

15.7 c) parafy w miejscach, w których Wykonawca naniósł zmiany.

15.8 Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. 

        Dokumenty złożone w formie oryginałów i kserokopii muszą być parafowane przez       
  osobę podpisującą ofertę.

15.9 Parafowanie lub podpisanie dokumentu złożonego w formie kserokopii, przez osobę 
  podpisującą ofertę oznacza, że osoba ta poświadcza za zgodność z oryginałem   
  kserokopię dokumentu.

15.10 Pożądane jest, aby karty oferty były trwale złączone, a wszystkie strony oferty wraz  
    z załącznikami do niej były kolejno ponumerowane.

         Numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1 umieszczonego na pierwszej   
   stronie oferty.

15.11 Oferta powinna być złożona w dwóch nienaruszonych kopertach – wewnętrznej 

     i zewnętrznej. Koperty powinny być zaadresowane na adres Zamawiającego:

         Bursa Międzyszkolna Nr 2 w Zamościu, ul. Szczebrzeska 41, 22-400 Zamość

        Oferta na: ( oznaczenie przedmiotu zamówienia)…………………………………....

                            NIE OTWIERAĆ PRZED: 06.01.2009 godz. 10.00

15.12 Poza wymienionymi oznaczeniami podanymi na kopercie wewnętrznej powinny być umieszczone nazwa i adres Wykonawcy (Dostawcy).

16. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

16.1 Ofertę należy złożyć w Sekretariacie Bursy Międzyszkolnej Nr 2 ul. Szczebrzeska 41

16.2 Termin składania ofert upływa dnia 06.01.2009 godz.10.00

16.3 Otwarcie ofert nastąpi dnia 06.01.2009 o godz. 10.10 w siedzibie Zamawiającego  
  mieszczącej się w Zamościu przy ul. Szczebrzeskiej 41

16.4 Otwarcie ofert jest jawne 

16.5 Oferty złożone po terminie Zamawiający zwróci bez otwierania.

17. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY  

17.1 Wykonawca (Dostawca) ma prawo przed upływem terminu składania ofert  
  
  wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienie do złożonej oferty pod  
  warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu  
  zmian, poprawek i modyfikacji lub uzupełnień przed terminem składania ofert. 
     
  Powiadomienie musi być złożone wg tych samych zasad, jak składana oferta tj. w  
 dwóch kopertach ( zewnętrznej i wewnętrznej odpowiednio oznakowanych  





,,ZMIANA”

17.2 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z 
 
  postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg tych samych zasad 
  jak wprowadzenie zmian i poprawek) z dopiskiem na zewnętrznej kopercie  





,,WYCOFANIE”

18. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Oferta musi być tak skalkulowana, aby zawierała całkowitą cenę realizacji przedmiotu    zamówienia za cały okres, w szczególności wszystkie koszty Wykonawcy, zysk,        podatki, opłaty itp.


Ceny w ofercie muszą być podane w złotych polskich.

19. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH.


Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

20. OPIS KRYTERIÓW KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ 
KIEROWAŁ, przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz 
sposobu oceny ofert.
20.1 Oceny ofert dokona Komisja

      20.2 Komisja w pierwszej kolejności oceni czy Wykonawcy, którzy złożyli oferty,   

             spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

20.3 Kryteria wyboru:


  Cena oferty – 100%

20.4 Ocenie wg kryterium zostaną podane jedynie oferty nieodrzucone – ważne.

20.5 Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta spośród ofert nieodrzuconych –  
    
  ważnych zawierająca najniższą cenę realizacji zamówienia.

21. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, jakie powinny zostać dopełnione przy  
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

21.1 Niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający 
   
  poinformuje wszystkich uczestników postępowania, którzy złożyli oferty o:

21.1 a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, nazwę firmy i uzasadnienie jej wyboru.

21.1 b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 


       i  prawne.

21.1 c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania.

21.2 Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o  
  
  planowanym terminie i miejscu podpisania umowy.

22. WYMAGANIA DOTYCZĄCE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY


 Zamawiający nie żąda wniesienia wpłaty na zabezpieczenie należytego wykonania 

      zamówienia.

      23. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ przysługujących        

           Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej zawarte w przepisach Kodeksu  Cywilnego.

                                                                                                  ...........................................










        /dyrektor/

